
 

Die Transportgemeinschaft AG ist ein international 
ausgerichtetes Schweizer KMU und grösster Importeur der 
Schweiz im Bereich Blumen und Pflanzen. Zudem 
diversifizieren wir uns im Bereich mit 
Pharmadienstleistungen und Gefahrgutlogistik und befinden 
uns mit unseren 150 Mitarbeitenden weiter auf 
Expansionskurs.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung eine motivierte  

 

Sachbearbeiter/in Gebinde & Administration 100% 
 

Sie führen die Gebinde-Buchhaltung und stellen eine 
korrekte monatliche Saldokontrolle sicher und helfen aktiv 
beim Jahresabschluss mit. Zudem unterstützen Sie die 
Abteilung Zoll & Administration im operativen Tagesgeschäft.  
 
Wir suchen einen flexiblen Teamplayer mit abgeschlossener 
kaufmännischer Ausbildung und Berufserfahrung im Bereich 
Administration (von Vorteil in der Logistikbranche). Sie 
verfügen über eine rasche Auffassungsgabe und arbeiten 
exakt, strukturiert und behalten selbst unter erhöhter 
saisonaler Belastung den Überblick. 

Sie kommunizieren proaktiv in stilsicherem Deutsch und 
können sich auch in Französisch verständigen. Zudem sind 
sie versiert im Umgang mit IT-Programmen. 

Wir bieten ein dynamisches, abwechslungsreiches 
Arbeitsumfeld mit viel Eigenverantwortung, flachen 
Hierarchien und moderner Infrastruktur.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (per Post oder per E-
Mail: personal@tgw.ch).  
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