Die Transportgemeinschaft AG ist ein international ausgerichtetes Schweizer KMU und
grésster Importeur der Schweiz im Bereich Blumen und Pflanzen. Zudem diversifizieren wir
uns im Bereich mit Pharmadienstleistungen und Gefahrgutlogistik und befinden uns mit
unseren 150 Mitarbeitenden weiter auf Expansionskurs.

Wir suchen eine fachlich versierte Persénlichkeit mit Fiihrungserfahrung, Organisationstalent
und Offenheit fir Neues als

Leiter/in Zoll und Administration 100%

In dieser zentralen Funktion sind Sie flr das operative Tagesgeschéft und fir die fachliche,
personelle und organisatorische Fihrung der Bereiche Zoll und Administration verantwortlich.
Dies umfasst unter anderem die Verzollung der taglichen Warenimporte von Blumen &
Pflanzen in Zusammenarbeit mit Ihrem Team. Sie Verantworten die Einhaltung der
schweizerischen Zollvorschriften und sind interne und externe Ansprechperson bei Zollfragen.

Sie verantworten und unterstiitzen die Prozesse in der Administration fir Transporte,
Lagerhaltung und weitere Dienstleistungen. Weiter umfasst |hr Aufgabengebiet die korrekte
und zeitgerechte Fakturierung dieser Leistungen an unsere Kunden gemass festgelegten
Tarifen. Die Organisation des zentralen Empfangs und den Telefondienst durch das Team
sowie allgemeine Korrespondenz runden lhr Aufgabengebiet ab.

In dieser Kaderfunktion fihren Sie ein Team von 4 Mitarbeitenden, unterstiitzen KV-Lernende
und arbeiten aktiv an der Weiterentwicklung der Geschéaftsprozesse und des Unternehmens
mit.

Wir suchen eine Persdnlichkeit mit kaufmannischem Hintergrund und Fihrungserfahrung im
Bereich Administration. Sie verfigen Uber Berufserfahrung und Fachkenntnisse im
schweizerischen Zollwesen oder der Bereitschaft zur fachtechnischen Weiterbildung. Sie sind
versiert im Umgang mit IT-Programmen, der MS-Office Palette und ERP-Systemen. Sie
kommunizieren proaktiv in stilsicherem Deutsch und kénnen sich auch in Englisch
verstandigen. lhr unternehmerisches Denken und Handeln, lhre praxisorientierte Mentalitat
und wertschatzende Haltung kommen in dieser Funktion vollumfénglich zum Tragen.

Spricht Sie diese herausfordernde und operative Aufgabe in einem modernen und
dynamischen Unternehmen an? Dann freuen wir uns auf die Zustellung Ilhrer
Bewerbungsunterlagen an personal@tgw.ch.
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