
 

Wir sind ein erfolgreiches, innovatives Unternehmen im 
Bereich Blumen- und Pflanzenlogistik. Zudem diversifizieren 
wir uns im Bereich mit Pharmadienstleistungen und Gefahr-
gutlogistik. Für unsere Personalabteilung suchen wir eine/n 
flexible/n 
 

Sachbearbeiter/in Personal, 40 – 60 % 
 
Sie sind verantwortlich für die Zeitabrechnung der Monats- 
und Stundenlohnmitarbeiter, die Organisation des tempo-
rären Personals sowie die Rechnungskontrolle. Sie unter-
stützen die Personalabteilung im administrativen Bereich 
und sind in Kontakt mit den Versicherungen und Ämtern. 
Auch gehören monatliche Statistiken in Ihren Aufgaben-
bereich wie auch Ferienstellvertretung.  
 
 

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung und einer evt. Weiterbildung im Personalwesen. 
Sie sind eine engagierte, diskrete und sehr flexible Persön-
lichkeit mit einer mehrjährigen Erfahrung im Personal-
bereich. Exaktes Arbeiten und kommunikative Kompetenz 
runden Ihr Profil ab. Voraussetzungen sind stilsicheres 
Deutsch, ein Zahlenflair und der versierte Umgang mit den 
MS Office-Anwendungen. 
 
 

Wir bieten Ihnen eine sorgfältige Einführung und eine ab-
wechslungsreiche Vertrauensposition. 
 

Sind Sie interessiert an dieser Herausforderung? Wenn ja, 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte an Petra 
Kissling, Leitung Personal, richten (petra.kissling@tgw.ch). 
Selbstverständlich sichern wir Ihnen absolute Diskretion zu. 
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